Ikt.sz.: LMKOHFL/623-4/2021.

FELSOLAJOS KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

’ _ LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Felslajos Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete (tovabbiakban: Képvisels-
testiilet) a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabélyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabaélyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Felsblajos Kozség Onkormdnyzatdnak (tovébbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzéseire
vonatkozdan meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljérasok el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felel6sségi
rendjét,

b) a nevében eljard, illetéleg az eljérdsba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi
korét,

c) a kozbeszerzési eljérasai dokumentalési rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabélyokkal,
d) a kdzbeszerzési eljards sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

3. Az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasait a Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) - a Képviselé-testiilet dontése szerint esetlegesen felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd (tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonaséval - a Hivatal Szervezeti
¢s Mitkddési Szabalyzatdban meghatdrozottak szerint késziti el6 és hajtja végre.

4. A Szabélyzat és a Kbt. alkalmazasa sorén figyelembe kell venni a vonatkozé jogszabélyokon
til a Kozbeszerzési Hatosdg ajanldsait, utmutatéit, és a Hatésdg elnokének tajékoztatéit,
valamint a K6zbeszerzési Dontébizottsag 6szkollégiumi allasfoglalasat is.

A Szabalyzat hatilya

S. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi személyre, akit a kdzbeszerzési eljarasba
az Onkorményzat vont be sajat oldalan, igy kiilénésen;

a) a Hivatal Szabélyzatban meghatérozott szervezeti egységeire és vezetbire, iigyintézdire,
tovabbé a kdzbeszerzési eljarasba eseti jelleggel bevont hivatali vezetékre, tigyintézokre,

b) az Onkorményzat &ltal megbizott felelds akkredtialt kézbeszerzési szaktandcsadéra — a
szaktandcsad6 megbizasdnak tartalma szerint-,

c) az eljarasba bevont 6nkorményzati bizottsdg, bizottsagi tagokra,

d) a biralébizottsagra,

e) a dontéshozd személyekre.




6. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat minden olyan koézbeszerzési
szerzbdésére — ezen beliil &rubeszerzésére, épitési beruhdzasara, szolgaltatds megrendelésére, -
tovabba épitési koncesszi6, avagy szolgalta#hsi koncesszié targyl beszerzésere, amelynek
értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves
koltségvetési torvényben meghatérozott kdzbeszerzési értékhatért, és alkalmazni kell ra a Kbt.
rendelkezéseit. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni tovdbba az értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kbzbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkérd
tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tdmogatast nyajté szerv, szervezet az
ajnlatkérd, mint kedvezményezett részére a tdmogatési szerzbdés megkdtésekor, vagy azt
megelézden eldirja, hogy a jelen szabélyzattol eltéré médon hatarozza meg a felel6sségi rendet,
a bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a Képvisel6-testiilet jogosult — az
adott kézbeszerzések targya szerint érintett bizottsag elnoke véleményének kikérése mellett - a
Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésbb az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését
megel6zéen eseti szabalyzatban meghatirozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakat (a
kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét,
a nevében eljard, illetbleg az eljérasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelosségi korét
és a kozbeszerzési eljaras dokumentaldsi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekeért felelos
személyt, személyeket, illetdleg testiileteket).

8. Jelen szabélyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 117. §
(1) bekezdése alkalmazasa esetén — az ajénlatkérd 6nallo eljéréasi szabalyokat alakit ki. Ebben
az esetben az ajanlatkéré eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabélyzat megalkotasard] a
Képviselé-testiilet dont.

A kozbeszerzés tisztasigat, az alapelvek érvényesiilését szolgilé rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsiba barmilyen moédon bevont
személy haladéktalanul kételes irdsban, részletesen téjékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd
és a Kbt. alapelveit sért6 cselekményt észlel.

A jogszeri kozbeszerzést megalapozé szabalyok

10. K6zbeszerzési eljarast meginditd felhivést kozzétenni/megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 3. § 22. pont) sordn megéllapithatd, hogy a
beszerzés finanszirozasara az Onkorményzat éves koltségvetésében a sziikséges eléirdnyzat
rendelkezésre &ll, vagy

b) a t6bb év alatt megvalosuld beszerzés esetén a beszerzés elsé évében az ardnyos fedezet
a koltségvetésben rendelkezésre 4ll és a Képviseld-testiilet hatdrozatban kotelezettséget vallal
a beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositasara, vagy

c) az ajanlatkérd tdmogatdsra iranyuld igénye (pélydzat) benytjtasra kerillt, és a
Képviseld-testiilet a sziikséges onrész biztositasar6l hatérozott,

d) a Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarast folytat le ajanlatkérd.



Ertelmezé rendelkezések

11. A Szabélyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.,
valamint a végrehajtdsdra kiadott korményrendeletek el6irdsai, definicidi szerint kell
alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definicit, és amennyiben a definidlas
sziikséges, Uigy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentéciéban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelml meghatarozasardl.

Irdnyadé jogszabilyok, szabilyzatok, egyéb normak

12. A beszerzések el6készitésére, végrehajtisira vonatkozo kételezden betartandd szabélyok
kiilénésen:

a) a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,
b) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,

) az Onkorményzat Képviseld-testiiletének hatdlyos rendelete az Onkorményzat
koltségvetésérdl,

d) az Onkormanyzat jelen Szabdlyzata,

e) az Onkormanyzat adott éves kozbeszerzési terve,

f) a Hivatal egyéb vonatkozd szabalyzatai (kiilondsen: a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata),

g) a 2014-2020 programozasi id8szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szirmazé
tamogatésok felhasznaldsanak rendjérdl sz616 272/2014. (I. 28.) Korm. rendelet,

h) az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet.

Il FEJEZET
SZEMELYEK

A Kozbeszerzési Szolgaltato

13. A Kepviselé-testiilet vagy a Polgarmester a Kbt. 3.§ 24a. pontja szerinti kozbeszerzési
szolgaltatoval, (tovabbiakban: Lebonyolité) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott
esetben — a dontési, jovahagyasi feladatokat leszamitva — kozbeszerzési feladat ellatisdra
megbizasi szerz6dést kot, egyéb esetben barmely kozbeszerzési feladat ellatasara megbizasi
szerz0dést kothet sajat dontése alapjan. Lebonyolitd igénybevétele esetén az ellatando
feladatokat, felel6sségi kiroket a Lebonyolitéval kotétt megbizasi szerzédés (megéllapodas)
tartalmazza. A Lebonyolité kételes felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado részvételét
biztositani a kézbeszerzési eljarasban.

14. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabélyzat felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado igénybevételét irja eld, annak kozremiikddéséért a polgarmester felel.

15. A Lebonyoliténak meg kell felelnie a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddkra
vonatkoz6 jogszabédlyoknak, és rendelkeznie kell a kiiloén jogszabélyokban meghatarozott
felelésségbiztositassal.
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16. A Lebonyolitoval kotott megbizasi szerzbdésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy Felsélajos Kozség Onkorméanyzata Ko6zbeszerzési
Szabélyzata a megbizési szerzddés részét képezi, igy azt magéra nézve kételezéként ismeri el.
A Lebonyolité részére e Szabdlyzat egy példanyét a vele kotendé megbizasi szerzodéshez
csatolni kell, mint a szerz6dés részét képezd mellékletet.

A biralébizottsag

17. A biralébizottsag az egyes kozbeszerzésekben kotelezéen résztvevd, legalabb haromtagu
eseti bizottsag, amelynek tagjait a Polgarmester jeléli ki a 18. pontban foglaltaknak megfeleléen
az ajanlatoknak - szitkség esetén a hianypotlas, felvildgositas vagy indokolds [Kbt. 71-72. §]
megadasat kovetd — Kbt. szerinti elbirdldsira és értékelésére, illetve javaslattételre - a
déntéshozénak - az eljarasban sziikséges dontések meghozataldra.

18. A biralobizottsag tagja

a) legaldbb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

b) a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatérozott esetekben legalabb egy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado,

c) legalabb egy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,

d) legalébb egy jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

e) legaldbb egy 8 kbzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 személy,
aki épitési beruhdzas vagy épitési koncesszié esetén kizarélag az adott szakteriileten szakiranyu
fels6fokt végzettséggel rendelkez6 személy lehet.

19. Epitési beruhdzas/épitési koncesszié esetén - lehetSség szerint - a kivitelezési
tervdokumentécié felelds tervezdje, a beruhdzds leendé miiszaki ellenére a birdlobizottsag
tagja. A biralébizottsag kialakithat6 ugy is, hogy egy személy tobb jelen Szabélyzatban felsorolt
kritériumnak is megfelel, tovabbad a kozbeszerzési eljérds eldkészitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljras
més szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

20. A biralobizottsag iilését a biralobizottsdg elnoke, annak akadalyoztatisa esetén a
Polgarmester hivja dssze az iilés helyének és idejének megjeldicsével. A blialbizotisag aKKOT
hatérozatképes, ha a tagok tobb mint a fele, de legaldbb hirom tag jelen van.
Hatdrozatképtelenség fennalldsakor a birél6bizottsag elndke, annak akadalyoztatdsa esetén a
Polgarmester jabb birdlobizottsdgi iilést hiv dssze. A biralobizottsag dontéseit egyszert
sz6tobbséggel hozza. A birdlé bizottsig elndke és tagjai 1-1 szavazati joggal rendelkeznek.
Szavazategyenlség esetén a biralobizottsag elndkének szavazata dont. A birdlébizottsag tagjai

kizédrélag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

21. A biral6bizottsag zart {ilést tart. A biralobizottsdg munkéjérdl egy eredeti aldirdsokkal
ellatott, a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti jegyzékonyvet kell késziteni. A birdlébizottsag
{ilésén és egyéb eljarasi cselekményeknél — nem szdmitva a bontds, eredményhirdetés avagy a
targyalds aktusait — a biralébizottsag tagjain, illetve a jegyz6konyvvezetén kiviil csak az lehet
jelen, akinek meghivésarél a biralobizottsag hatdroz avagy akit a polgarmester meghiv, tovabba
a Képvisel6-testiilet tagja, amennyiben az adott kdzbeszerzésre vonatkozoéan a jelen Szabalyzat
1. szamu melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot megtette.



Amennyiben a biralobizottsag elntkével, vagy tagjéval szemben &sszeférhetetlenségi ok 4ll be,
gy a kiesett tag, vagy elntk helyére a Polgarmester uj elnskot, vagy tagot jelsl ki.

21/A. Magyarorszag egész teriiletére kihirdetett veszélyhelyzet esetén a biralobizottsig
hatéskorét elektronikus uton, e-mailben gyakorolja. A birlobizottsig tagjai irdsos
szakvéleményiiket €s indoklassal ellatott biralati lapjaikat elektronikusan kiildik meg a
megadott e-mail cimre, a megadott hataridig. A biralobizottsag akkor hatrozatképes, ha a
tagok t6bb, mint 2/3-a a megadott hatdridében megkiildi birilati lapjat. A birdlobizottsag
dontésre vonatkozo javaslattételéhez a hataridében beérkezett visszajelzések tobb, mint 2/3-
anak egybehangz6 mindsitése szitkséges.

Az igy beérkezett biralati lapokrol és a dontési javaslatok 6sszegzésérol a targykorben érintett
kozbeszerzési eljéras kozbeszerzési tandcsadoja feljegyzést készit, melyet a dontéshozé szerv
részére megkiild.

22. A nem az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalataval
bonyolitott eljardsok esetében az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasa esetén a bontési
cselekményen kizdrélag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, a targyaldson a
Polgarmester 4ltal a térgyalds menete keretében meghatérozott személyek lehetnek jelen. A
birdlobizottsdg jogosult az elndk tavollétének ide'ére teljes kori helyettest jelslni. A
birdlébizottsig ligyrendjét — amennyiben gy doént - maga hatirozhatja meg, melynek
hidnyéban a biralobizottsag ligyrendi szabélyaira a jelen szabélyzat az irdnyado.

23. A birdl6bizottsag elnoke koteles ellendrizni, hogy a kézbeszerzési eljards valamely eurépai
unios alapokbdl szarmazé tdmogatésok felhasznaldsanak rendjérl szolé jogszabalyban
meghatérozott szerv ellen6rzésének hatalya ala tartozik-e. Amennyiben az adott kézbeszerzési
eljaras meginditdsanak, illetve az adott kozbeszerzési eljarast lezard déntés meghozatalanak a
jogszabalyban meghatérozott ellen6rzé szerv jovahagydsa (kozbeszerzési szabalyossigi
tanusitvany) a feltétele, e jovdhagyas meglétét a biralobizottsag elnske koteles ellenGrizni.

A dintéshozo személyek

24. A dontéshozé a kozbeszerzés érdemi kérdéseiben (felhivés és dokumentacié jovahagyésa;
az ajanlatok érvénytelenségérdl, az ajanlattevék kizardsarél, az érvényes ajanlatokrdl, az eljaras
eredményességérdl, vagy annak eredménytelenségérél a dontés meghozatala; az eljérast lezéré

dontés meghozatala) a Képviselo-testiilet.

25. A kozbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden olyan dontést vagy jovahagyést igényld
kérdés, alafrand¢ irat, amely nem tartozik a fent irt ,,érdemi dontések” kozé; igy tobbek kozott
a felhivds visszavondsa, moédositdsa, ajnlattételi hataridé meghosszabbitisa, eljards
felfiiggesztése) a dontéshozo a polgarmester.

. III. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabilyzat

26. A Hivatal éltal el6készitett Szabalyzatot, valamint annak modositasat a Képviseld-testiilet
fogadja el.



A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

27. A Hivatal a targyévi koltségvetési rendelet, illetve a Hivatal valamennyi iroddja éltal
beszolgaltatott adatok alapjan minden koltségvetési év elején — legkésébb marcius 31. napjaig
- éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) - és az ehhez tartozo
eldterjesztést - készit eld az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A kozbeszerzési tervet a
polgarmester terjeszti el6 és a Képviselé-testiilet hagyja jova.

28. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljaréds targyai (1. &rubeszerzés,
2. szolgltatis-megrendelés, 3. épitési beruhdzés, 4. épitési koncesszié és 5. szolgdltatasi
koncesszi6) szerinti bontasban a kdzbeszerzés

a) sorszamat,

b) kézbeszerzés targyat,

b) irAnyad6 eljarasrendjét,

c) tervezett eljarastipust,

d) eljaras tervezett meginditasat,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozé a Képviseld-testiilet; egybeszamit
valamelyik sorral; palydzat eredményétél fiiggben meginditando; elOzetes Osszesitett
tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

29. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogaddsit megel6zOen megkezdett
kézbeszerzésekrdl a Hivatal nyilvéntartast vezet, és a kdzbeszerzési tervbe a nyilvantartisban
szerepld kozbeszerzéseket felvezeti.

30. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovdbba a tervhez képest modositott kézbeszerzeési
igény esetén a kozbeszerzési eljaras lefolytathato, ha a kozbeszerzési igény el6re nem lathato
okbél, vagy egyéb véltozds miatt meriilt fel, de a kozbeszerzési tervet médositani kell. A
moédositasra iranyul6 eléterjesztést a Hivatal késziti el indokoldssal egyiitt, a polgarmester
terjeszti eld, és a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

31. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérdl és az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben valdé kozzétételérdl, tovabba
frissitésérdl, valamint a jogszabalyban meghatirozott kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl.

32. A kozbeszerzési tervet és valamennyi kézbeszerzési iratanyagot legalabb - a kozbeszerzési
eljaras lezarulasatél szamitott 6t évig, - jogszabdly ettdl eltérd rendelkezése esetén az ott
meghatérozott idtartamig- eurdpai unios forrasb6l megvaléosulé projektek esetén a timogatési
szerzddésben meghatarozott idépontig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds befejezésétdl szamitott &t évig kell
megdrizni. A megérzésrdl a Hivatal koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfeleld
alkalmazasival. A dokumentélasért f8 szabaly szerint a jegyzd felel. A Lebonyolito altal
elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentaldsarél a Lebonyolité kételes
gondoskodni, azért feleldsséggel tartozik. A Lebonyolitd igénybevételével lefolytatott eljardsok
esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét (ajanlatkérének torténd 4tadas
idépontja, stb.) a megbizasi szerzddésben kell rendezni. Az EKR rendelet 9 § (2) bekezdése
szerint az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljardsi cselekmény
naplézaséarol. A naplézott adatallomény bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstél, torléstol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdése szerinti id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési idot ir eld,
az eldirt hosszabb idétartam alatt — a jogosult szdmara megismerhetd és értelmezhetd maradjon.
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33. A Kozbeszerzési Hatosdg vagy a mas feladat és hatdskorrel rendelkez6 ellendrzd szervek
kérésére a kozbeszerzési tervet — a Hivatal altal elékészitett levéllel- a polgéarmester kiildi meg.
A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtdsa esetén a Kozbeszerzési Déntébizottsag és az eljard birésag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus
hozzéférést az ajénlatkérd kételes az erre jogosult szervnek biztositani.

Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozziférhetdek, vagy — a Kozbeszerzési Hatésag, a
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével — valamely ellenérzésre jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd
koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

Nyilvanossag biztositdsa

34. Az Onkorményzat kételes a Kbt. 43, § szerinti adatokat, informacidkat, hirdetményeket a
Kbt.-ben meghatarozott hataridén beliil a Kézbeszerzési Hatosag altal mitksdtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), illetve az EKR-ben kizzétenni.

Elozetes tajékoztatas

35. A kdzbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve a Hivatal eldzetes 6sszesitett
tajékoztat6t készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra
tervezett olyan kozbeszerzésekrél, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 38. §-ban foglalt feltételek.
Elbzetes Osszesitett tdjékoztatd készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiilon
jogszabdlyban meghatérozott minta szerint, amelyet a polgdrmester jovahagydsat kovetéen
kozzétesz a Kbt.-ben és az egyéb vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint.

A kozbeszerzések ellenérzése
36. A kozbeszerzések torvényes lefolytatdsat foszabaly szerint a jegyz6 ellenbrzi. A
kozbeszerzések belsd ellendrzésérdl a Hivatal belso ellendre gondoskodik a Képvisel-testiilet
altal jovahagyott éves bels ellendrzési terv alapjan.
37. Az ellenérzést gyakorlo személy koteles — a Lebonyolité igénybevétele esetén - a
Lebonyolité tevékenysége korében felmeriilt barmely éltala tapasztalt szabélytalansagrol a
jegyzot és a polgarmestert haladéktalanul értesiteni.

Statisztikai céli adatrogzitésre vonatkozo kotelezettség

38. A Hivatal az EKR-ben az erre szolgalé {irlapon rogziteni kételes a 424/2017. (X11.19.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: EKR rendelet) 8. § és a 8/A. §-aban foglalt adatokat.

_ IV.FEJEZET
AZEGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

39. A Hivatal - Lebonyolité igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban sziikség esetén a
Lebonyolitoval egyeztetve -




— T —————

—

s d

a) meghatdrozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tdmaszkodva vagy
piackutatésa alapjan), melynek soran koteles elvégezni az egybeszamitési vizsgélatot is,

b) meghatirozza a kozbeszerzés tirgyéval szemben tdamasztott elvarasokat, a kozbeszerzés
miiszaki leirasat,

c) meghatérozza a kivalasztand6 ajénlattevdvel szemben tamasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasdgi, tovabba miszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatarozza az ajanlat értékelendd elemeit (biralati szempontrendszert),

e) meghatarozza a szerzddés lehetd legrészletesebb feltételeit;

40. A Hivatal altal elékészitett irattal a polgarmester kijeldli a biralobizottsagot és egyben annak
elnékét. A Hivatal megkiildi valamennyi biralobizottségi tagnak a kijel616 okiratot.

41. A Hivatal, Lebonyolité igénybevételével jar6 kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito:

a) Osszedlliia a Kozbeszerzési dokumentumok/ismertetd tervezetét (a tovéabbiakban:
Dokument4cié), amennyiben az sziikséges. A Dokumentaciénak legalébb a miiszaki leirdst €s
a szerzddés tervezetet, targyaldsos eljardsban vagy versenypéarbeszéd esetén legalabb a
szerzbdéses feltételeket tartalmaznia kell. A dokumentécidnak tartalmaznia kell tovabba a
benytjtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzekeét.

b) kivélasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfeleldbb el] arasfajtat,

¢) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiirés (a tovibbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felelés irodajéval ellendrizteti a fedezet meglétét,

e) jegyzokonyvet vesz fel a biralobizottsag tiléseirdl.

42. A felhivas és a Dokumentécié tartalmat a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

43. A 42. pontban foglalt jovahagyést kévetden a Hivatal/Lebonyolitd feladja/megkiildi a
felhivast a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen -
gondoskodik a Dokumentdcié 4tadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a
nyilvantartast az eljéras irant érdeklddd gazdasagi szerepl6rol.

44, A Hivatal, Lebonyolit6 igénybevételével jaré kozbeszerzési eljérdsban a Lebonyolitoval
egyeztetve - késziti el a valaszt az esetleges kiegészitd tajékoztatés iranti kérdésekre, melyet
az ajanlattevBknek/részvételre jelentkezéknek/palyazoknak (a tovabbiakban: ajanlatteviknek)
a Kbt.-beli hatarid6n beliil megkiild.

45. A Hivatal, Lebonyolitd 1génybevételével jaro kozbeszerzési eljérdsban a Lebonyoiiio
gondoskodik az ajénlatok atvételérdl és bontasarol a Kbt. eléirasainak megfeleloen. A bontésrol
jegyzbkonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni kell. A jegyz6konyvet a Kbt.-
ben elirt médon meg kell kiildeni az EKR hasznélataval.

46. A Hivatal, Lebonyolitd igénybevételével jard kozbeszerzési eljérdsban a Lebonyolito,
amennyiben sziikséges hidnypétlasi felhivést, felvilagositds kérést, indokolaskérést kiild ki a
Kbt. szabalyainak megfeleléen.

47. A biralébizottsag — amennyiben volt hidnypétlas, véglegesen a hidnypotlasi hataridd elteltét
kovetSen - értékeli az ajanlatokat a Lebonyolité igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban
a Lebonyolito altal el6készitett birdlati lapokkal.



48. A Hivatal, Lebonyolité igénybevételével Jar6 kézbeszerzési eljarasban a Lebonyolité altal
elOkészitett eljarast lezard dontéssel a dontéshozd meghozza eljarast lezaré érdemi déntést,
illetve a Kbt. eldirdsainak megfelelden dont az ajanlatok érvényességérdl/érvénytelenségérél.

49. Az eljarast lezar6 dontés alapjan el8készitett Osszegez€s ajanlattevOk részére torténd
megkiildéséré] a Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal, Lebonyolité igénybevételével
jaré kézbeszerzési eljarasban a Lebonyolité gondoskodik.

50. Az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatd hirdetmeény kozzétételérél a Hivatal, Lebonyolité
igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolité gondoskodik.

S1. A kozbeszerzési eljérds eredményeként megkétendd szerzédést a Képviseld-testiilet
jovahagyo, és a polgarmesternek felhatalmazast ad6 hatérozatét kivetden a polgérmester irja
ala. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

52. A szerzddés el6készitésérél és a szerzédés hatiridSben torténd megkdtésérdl a Hivatal
gondoskodik.

33. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerzédés modositaséra kizér6lag a Kbt. 141. §-dban
foglaltak figyelembe vételével van méd.

54. A szerz8dés modositasardl sz6l6 hirdetmény kézzétételérsl a Hivatal gondoskodik.

S3. A szerz0dés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakértelemmel rendelkezd irodéja igazolja,
valamint tovébbitja az igazolt szdmla — és a fedezetigazolassal ellatott szerzédés — egy
példanyét a Hivatal pénziigyekért felel6s irod4jahoz.

56. Az ellenszolgéltatéas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzédésben foglaltak
szerint a Hivatal pénziigyekért felelés irodéja intézi.

57. A szerz6dés teljesitésérdl szolo, Kbt. szerinti tdjékoztaté adatok jogszabaly szerinti
kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik legkésébb a szerzédés mindkét fél altali teljesitésétol
szamitott 30 napon beliil.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

58. A Szabélyzatban meghatérozott feladatok szakszerli és jogszerli ellatasaért, a javaslat
jogszerliségéért, tovabba a dontésekért a Szabélyzat 4ltal a feladatot ellatni koteles, a
javaslattevd, illetve a dontéshozo felelds.

59. Amennyiben a feladatot egy szervezet avagy annak meghatarozott egysége koteles ellatni,
gy az adott feladat ellatasért a szervezet, illetve a meghatdrozott egység vezetdje felel.

60. Amennyiben a javaslatot vagy déntést egy testiilet hozza, a felelésség aldl mentesiilhet a
kisebbségben szavazd, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes 4lldspontot
képviselt, és azt irasbeli indokoldsban kifejtette.




61. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kozbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti
szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bir6 mellett szavaz, mentesiilhet a
felelésség alél, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
koriiltekintéssel jart el.

62. Amennyiben a dontéshozé a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfeleld dontést
hoz, mentesiilhet a felelésség al6l, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb kériiltekintéssel jart el.

63. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben feladatot ellaté szervek és személyek és
jogosultsagok:

a) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairél sz616 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendelet (tovébbiakban: EKR rendelet) szerint
kell eljarni 2018. 4prilis 15. napjatol.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) a Miniszterelndkség altal
tizemeltetett kozponti kdzbeszerzési nyilvantartas ¢s a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat timogato informatikai rendszer.

b) Az Onkorméanyzat képviseletében a Polgarmester (super user) jogosult az EKR-ben torténd
regisztraciéra és az ajanlatkérd nevében eljarni, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét meghatirozni.

c) Kozbeszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus uton tett nyilatkozatok tekintetében az
Onkormanyzat nevében nyilatkozd képviseldjének kell tekinteni azt, aki az EKR-ben az
Onkormanyzat részérél a nyilatkozattételhez sziikscges hozzaféréssel és jogosultsaggal
rendelkezik.

d) Az 6nkorméanyzat részér6l EKR-ben torténé regisztriciéra (nem super user jogkorben) az
alabbi személyek jogosultak: Polgarmester, illetve az 4ltala kijelolt személyek.

Az EKR-ben az Onkormanyzat nevében torténd joggyakorlas rendje az alabbiak szerint alakul:
Polgérmester, illetve az ltala kijelolt személyek.

e) A Polgarmester jogosult az EKR teljes korl aikaimazasara. Amennyiben a kdzbeszerzesi
eljarast kitlsd kozbeszerzési tanicsadé bonyolitja le, az adott eljarashoz valé hozzédrendelést a
Polgarmester végzi el. Ezt kdvetden a kiilsé kozbeszerzési tandcsadé jogosult az Onkorményzat
nevében eljarni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

64. Jelen Szabalyzat 2021. 4prilis 26. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit folyamatban levo és
a hatalyba 1épést kivetden indult kdzbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

65. Jelen Szabalyzat 21/A. pontja a mindenkori Kormény 4ltal — barmely idészakban -

kihirdetett veszélyhelyzet elrendelésével hatélyba lép és annak megsziintetésével egyidejlileg
hatalyat veszti.
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1. szamii melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

IMUOE B(Z) 1.veevrrncntereeeiesi s ettt ettt se ettt en e e e senas targya
kozbeszerzési eljarasba

1. biralébizottsagi tagként
2. nem biralébizottsagi tagként!

bevont személy a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatdrozott sszeférhetetlenségi ok, mint kizdro
koriilmény nem 4ll fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem, aki épitési beruhdzas/épitési
koncesszi6 esetén kizdrolag az adott szakteriileten szakiranyu felséfoki végzettséggel
rendelkezd személy

pénziigyi szakértelem,

jogi szakértelem,

kozbeszerzési szakértelem,

felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd (a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
meghatérozott esetekben).?

newn

Kotelezettséget véllalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk.-ban meghatrozott, iizleti titoknak minésiilé adatot titokként
kezelem, az eljarassal kapcsolatos kozbeszerzéi titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése
elétt, sem pedig azt kdvetben jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az Gsszeférhetetlenség fennélldsanak és a titoktartési kételezettségem
megszegésének jogkdvetkezmeényeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

LajoSmizZSe, ....cocovrvernrererraresrrirereneereeeennes

! A megfelelé megjelslends.
2 A megfeleld megjeldlendd. Lehet tobb is.
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Felsdlajos Kozség Polgdrmesterétol

6055 Felsolajos Iskola utca 12.
FELSGLAJOS Tel: 0676/356-949 Fax: 0676/555-099 E-mail: felsolajoswfelsolajos.hu
KRID: 143709715

22/2021. (IV.23.) Polgarmesteri Hatarozat

A Katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapesol6do egyes torvények médositisirél szél6 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel a
27/2021. (I. 29.) Korm. rendeletben foglaltakra Felsélajos Kozség Polgirmestereként — a
| Képviseld-testiilet dontési hataskorébe tartozé iigyben — ,Felsdlajos Kizség Onkorminyzata
Kozbeszerzési Szabilyzatinak médositasa” targykorben az alabbi hatarozatot hozom:

Fels6lajos Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete hataskorében eljaré polgarmesterként
Fels6lajos Kozség Onkorményzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatit az eldterjesztés 2. melléklete
szerinti egységes szerkezetli tartalommal elfogadom. A Szabalyzat hatilyba lépésének idépontja
2021. aprilis 26. napja.

Felelds: polgarmester
Hataridd: 2021. aprilis 23.

ey~

Felsolajos, 2021. prilis 23. 9.00 6ra

Ju%y’ﬁra

polgarmester




